Вопросы для подготовки к экзамену по дисциплине 

"Математика и информатика"

2 курс, III семестр 2011-2012 учебного года.
(факультет иностранных языков, дневное отделение)

1. Назначение редактора MS PowerPoint. Открытие редактора.

2. Элементы окна редактора.  
3. Область задач – вывод на экран, работа с областью задач.

4. Структура слайда: авторазметка и поле автозаполнения.
5. Общий план работы с презентацией. 

6. Создание и сохранение новой презентации.
7. Добавление нового слайда. Изменение разметки слайда.
8. Режим "Структура". Панель инструментов "Структура". Создание итогового слайда.
9. Шаблон оформления. Использование готовых шаблонов. Загрузка шаблона из Интернета.
10. Шаблон оформления. Цветовая схема слайда. Изменение фона слайда.
11. Добавление объектов на слайд – с помощью команды "Вставка" из командной строки.

12. Добавление объектов на слайд – с помощью графического меню слайда.
13. Добавление дополнительных объектов на слайд.
14. Добавление надписи, объектов WordArt. Рисование.
15. Музыкальное оформление презентации.

16. Добавление видеоматериала в презентацию.

17. Организационная диаграмма. Панель инструментов организационной диаграммы. Создание.
18. Организационная диаграмма. Редактирование и форматирование.
19. Текст как объект: форматирование и редактирование.

20. Режим "Сортировщик". Основные операции в режиме "Сортировщик".

21. Копирование/перемещение фрагментов из других редакторов на слайды презентации.

22. Режим "Образец слайда".

23. Создание и настройка эффекта перехода между слайдами презентации.

24. Анимации текстовых объектов с помощью готовых схем анимации.
25. Анимации отдельного объекта на слайде. 
26. Настройка анимации отдельного объекта: "тонкая настройка", изменение эффекта, удаление эффекта.
27. Настройка анимации отдельного объекта: изменение порядка воспроизведения, добавление нескольких эффектов к одному объекту.
28. Анимация нескольких объектов одновременно.
29. Интерактивная презентация: управляющие кнопки и гиперссылки.
30. Показ слайд-фильма. Управление слайдами во время показа.
31. Сохранение презентации в различных форматах.

32. Подготовка презентации к печати.
Составил преподаватель Серов С.В.

